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Manualistica interna

Scansione da Multifunzione
HP utilizzando I’applicazione
HP Scan ed indirizzando le
scansioni sul proprio
Desktop/Cartella Documenti
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Selezionate e avviate I’applicazione

HPScag

Avviata I’applicazione vengo presentate diverse opzioni di scansione.
Nel nostro caso selezioniamo quella di uso piu comune: Salva come PDF.

S e———— —— — —

< ScansioneHP (O} HPLaserletMFPE52645 (NET) 10X
Funzione di localizzazione Impostazioni tasto di scelta rapida Scansione: Piis ) _
Salva come PDF
[
Scansione
Tasti di scelta rapida Scansione Mostra/Nascondi collegamenti di scansione Tipo elemento Lati pagina
Seleziona un'operazione e premi il tasto Scansione Documento ~ 2 facciate (libro) ~
¢ (7or | salva come POF Formato pagina
Rileva contenuto su pagina ~ [:] Orientamento automatico
ﬂ Salva come JPEG
Origine Risoluzione (ppi) :
Invia tramite e-mail come PDF Alim. doc. automatico ~ 200 ~ 34
Invia tramite e-mail come JPEG =
Immagine ;
A
Salva come testo modificabile (OCR) Modalita colore ==
Colore ~ i.:iis
()) Invia al cloud ]
* ~
2 !g
Destinazione Y
Crea nuovo tasto di scelta rapida Scansione AL N Tipo file Inviaa E
PDF ~ Cartella direte o locale - 3.\
i ;
Prenotazione lavoro | '.‘é
Fea = Mostra Visualizzatore dopo scansione e

La configurazione predefinita & ottimale per la preparazione di documenti di uso comune
in ambito d’ufficio.

Nel caso si intenda avere un documento finale destinato  T>oUuzone (ppi

alla buona qualita di stampa potete modificare la 200 N
risoluzione della scansione. 75
. . s . . 150
Selezionate il menu della voce “Risoluzione” e selezionate 200
il valore che ritenete piu opportuno. s

300 é sufficiente per una buona stampa e un documento
finale di dimensioni contenute; le risoluzioni piu alte | 400
possono essere necessarie per buone immagini da 600
utilizzare anche in altra documentazione

SS Tecnologie informatiche e reti
Via Monte Grappa, 82 - 07100 Sassari
Tel. 079 264 5657

MAIL: ssi@aouss.it
PEC: sistemi.informativi@pec.aou.ss.it



mailto:ssi@aouss.it
mailto:sistemi.informativi@pec.aou.ss.it

—:PAOU Sassari SS Tecnologie Informatiche e Reti

Inoltre, pud essere comodo, nelle scansioni di molte pagine o di documenti solo stampati
in una singola parte del foglio, la selezione dell’eliminazione delle pagine bianche.
Selezionate la voce “Piu” nella parte alta della finestra.

Impostazioni dettagliate tasto di scelta rapida Scansione:

Meno
Salva come PDF <
[ ] Raddrizza contenuto
g:.:%._::z Separa documenti
R Disabilitato -+
Impostazioni pagina vuota
Disabilitato -+

Cancella bordi

@ Disabilitato -+

Immagine Pulisci sfondo

Disabilitato .
Dividi e ruota immagine

Disabilitato -4

Documento [ ] Riduci strisce verticali

=

Destinazione

Vengono presentati dei comandi addizionali per la modifica automatica del documento:
Selezionate la voce “Impostazioni pagina vuota”
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Impostazioni dettagliate tasto di scelta rapida Scansione:
Salva come PDF

o Impostazioni pagina vuota
11
] Rilevamento pagina vuota

Scansione ——
Sensibilita

Meno Pit

A

Immagine

‘ Elimina pagine vuote

Documento [ () Fronte della pagina

[2) () Retro della pagina
'™ () Pagina vuota fronte e retro

Eliminazione pagina vuota abilitata

D =) [®) Qualsiasi lato della pagina
~®

Selezionate il box “Elimina pagine vuote” e la voce “Qualsiasi lato della pagina”,
confermando con un click su “OK”.

Procedete con la scansione facendo click sul pulsante “Scansione”
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Appare il seguente messaggio:

Preparazione scansione

B AR AE IR AR EE .

X

Andare al pannello anteriore dello scanner per selezionare e completare la

scansione. Nome lavoro: TESTERDRSC

Spostatevi sulla Multifunzione e agite sul pannello selezionando “Scansione”

@ Reimposta Registrazione

() @ 14:56
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“D Scansione

Ej

Scansione aemail  Scansione per cartella di Scansione a unita USB
rete

Scansione in memoria Scansione in SharePoint® Richiesta di scansione

. mota
processi b

Selezionate “Richiesta di scansione remota”, quindi in “Nome proc.” quello che vi era

D Richiesta di scansione remota
Nome proc.

TESTERDRSC

® Invia
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apparso come “Nome Lavoro” nel dialogo sul vs. Computer.

Dopo aver messo i documenti sul vassoio automatico selezionate il pulsante “Invia”
Il documento verra digitalizzato ed inviato alla vs postazione di lavoro.
In questa, appariranno le pagine digitalizzate.

= e e— —— —

=— Scansione HP {o:} HP LaserJet MFP E52645 (NET) =0x g
|
- Regolazioni Pin )
| Ruota
“
0 5

8.50 x 11.52
I Esposizione

[T Esposizione auto

Luminosita

26 cmmm— Je= 0
. '

Had |

Contrasto
R cmm— a0 =
Mezzitoni

® T 0

.
Reatat, . . &

Destinazione
Tipo file Inviaa
PDF ~ Cartella direte o locale -+

| = & £ e I T

Fate click su “Salva” e registratele con il nome che volete nella cartella che intendete
utilizzare.

Di base viene presentato “Scan__” con un codice che verra modificato in un numero
sequenziale progressivo di salvataggio.

= e p—— —
= Salva con nome x
4 € ™. A & > Documenti > C Cerca in Document p |3
Organizza v Nuova cartella =7 w o
B Galleria Nome - Ultima modifica Tipo Dimensione
UltraVNC 12/07/2022 15:28 Cartella di file
@l Desktop < [
& Download #
4 Documenti #
R Immagini  #
@) Musica @ n
...
Nome file: i Scan_{n} ~/m
Salva come: PDF(*.pdf) v
E
A Nascondi cartelle Annullz
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